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Comunicato ai docenti n.  126  del 1 dicembre 2011 

 

Si ricorda ai docenti che organizzano viaggi di istruzione e soprattutto uscite 

didattiche di qualsiasi tipo che è obbligatorio presentare la domanda almeno una 

settimana prima all’ufficio protocollo, corredata di tutti i dati necessari (compresa la 

individuazione di un docente “di riserva” in caso di assenze di colleghi. 

Si segnala altresì che le autorizzazioni degli studenti partecipanti devono essere 

consegnate almeno due giorni prima all’Ufficio alunni, per la compilazione dei 

relativi elenchi perché tali eventi devono essere inseriti in anticipo nel sistema 

informatico di rilevazione delle assenze, in quanto in caso contrario tutti gli alunni 

risulterebbero assenti ingiustificati.  

Occorre quindi essere rigorosi anche nei confronti degli alunni, facendo loro 

presente che il ritardo nella consegna dell’autorizzazione (e della quota di 

partecipazione se dovuta) comporterà l’esclusione dall’uscita. 

E’ inoltre anche necessario che il giorno successivo all’uscita il docente 

accompagnatore segnali all’ufficio alunni e scriva nel registro se qualche alunno che 

doveva partecipare non si sia presentato, poiché evidentemente tale alunno 

risulterà assente e dovrà portare la giustificazione. 

Si raccomanda la massima attenzione e precisione nell’adempiere queste indicazioni 

perché è evidente che i possibili disguidi vengono immediatamente rilevati dai 

genitori e danno un’immagine non positiva dell’organizzazione scolastica. 
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